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I

МЕТОДИЧЕСКАЯ РАБОТА 

Цель методической службы:
-  обеспечить гибкость и оперативность методической работы техникума, повышение 
квалификации педагогических работников, развитие их профессиональной компетентности и 
роста профессионального мастерства;
- совершенствование УМК педагогических работников.
Задачи методической службы:
а) поиск новых, более эффективных подходов к организации учебно-воспитательного 
процесса;
б) совершенствование научно-методического обеспечения основных компонентов 
образовательного процесса организации профессионального образования;
в) информационно-аналитическое обеспечение методической деятельности преподавателей и 
мастеров производственного обучения;
г) организация обмена опытом между членами педагогического коллектива;
д) создание условий для непрерывного повышения уровня профессиональной компетентности 
преподавателей и мастеров производственного обучения, развития педагогического 
творчества;
е) ведение мониторинга состояния и формирование банка данных научно- исследовательской и 
методической работы педагогического коллектива.

Методическая тема техникума: « Совершенствование образовательного процесса через 
использование современных педагогических и информационных технологий с целью 
подготовки профессионального компетентного специалиста »
Год работы: 2-й год.
Цель этапа: разработать проекты по использованию современных форм и видов

реализации образовательных программ, провести теоретическое и практическое обучение 
педагогического коллектива.

Задачи:
1 .Разработать проекты по организации электронного обучения, интерактивного обучения, 
индивидуального обучения.

2.Создать творческие группы участников данных проектов.

3.Провести внутритехникомовское обучение участников проектов.

4.Формировать банк информации по данным направлениям.

5.Организовать разработку педагогами электронных курсов, учебно-программной и 

методической документации с учетом выбранной темы по самообразованию.

6.Осуществить мониторинг деятельности педагогического коллектива по реализации задач 

единой методической темы.



ПЛАН РАБОТЫ МЕТОДИЧЕСКОЙ СЛУЖБЫ

№ Содержание работы Сроки Механизм
исполнения реализации Ответственные и

исполнители
Организационно-методическая работа

1.1 Составление плана методической 
работы на основе обобщения 

итогов
работы за прошедший учебный год 

и
планов работы ЦМК, 

индивидуальных 
планов педагогов

август 2021 план
методической

работы

методист д/о Яроцкая 
Л.П.,

Председатели ЦМК, 
преподаватели

1.2 Разработка программы работы над 
методической темой техникума на 

2021
-  2022 учебный год

август 2021 Программа 
работы над 

методической 
темой

методист д/о Яроцкая 
Л.П.,

1.3 Организация работы ЦМК 
техникума

август 2021 приказ методист д/о Яроцкая 
Л.П., 

председатели ЦМК

1.4 Обновление фонда оценочных 
средств по дисциплинам и 

профессиональным модулям в 
соответствии с требованиями ГОС 

СПО/НПО

Сентябрь-ноябрь
ФОСы КОСы методист д/о Яроцкая 

Л.П., председатели ЦМК 
преподаватели, мастера 

п/о.

1.5 Организация работы методического 
совета

согласно плану 
работы

приказ, план 
работы 

летодического 
совета

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

1.6
Организация Недели Науки во имя 

мира и развития
ноябрь программа

мероприятий
методист д/о Яроцкая 

Л.П.,

1.7
Организация Недели Науки во имя 

Науки-2022
февраль программа

мероприятий
методист д/о 

Яроцкая Л.П.,.

1.8
Подготовка и проведение 

организационно-методических 
совещаний с председателями ЦМК

в течение года 
(по

необходимости)

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

1.9 Обеспечение участия педагогов 
техникума в работе РМО

согласно приказу 
МП -

пассивное,
активное
участие

методист д/о 
Яроцкая Л.П.

1.10 Подготовка и проведение РМО: 
1)Преподавателей информатики и 

ИКТ
2)преподавателей ОБЖ и БЖД

22.10.2021г.
09.12.2021г.

приказ,
программа

методист д/о 
Яроцкая Л.П.

1.11
Составление плана внутреннего 
контроля методической работы сентябрь 2020

план
внутреннего

контроля

методист д/о Яроцкая 
Л.П.
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1.12
Обеспечение участия педагогов 

техникума в Республиканском 
Интернет- конкурсе «Лучшая 

методическая разработка»

•

Согласно графику 
ДПО «ПРО и ПК

методические
разработки

методист д/о 
Яроцкая Л.П. 

председатели ЦМК

2. ИНФОРМАЦИО ИНОЕ ОБЕСП ЕЧЕНИЕ

2.1 Обновление стендов методической 
работы

Согласно
плана,

тематики
педсоветов,

методсоветов

информация методист д/о Яроцкая 
Л.П.

2.2
Размещение информации о 

деятельности методической службы 
на сайте «Методический кабинет»

согласно
графику

мероприятий
информация

методист д/о 
Яроцкая Л.П.,

2.3
Разработка мультимедийного 
Сопровождения методических 

семинаров, конференций, конкурсов, 
выставок и т. д.

согласно
плану

презентации методист д/о Яроцкая 
Л.П.

2.4
Формирование библиотечного фонда 

программно-методических 
материалов, научно-методической 
литературы в цифровом формате

постоянно

Программно­
методические
материалы,

научно-
методическая
литература

методист д/о Яроцкая 
Л.П. методист по 
информатизации 

образования.

2.5
Создание банков программ учебных 

дисциплин и профессиональных 
модулей

в течение года 
(по мере 

разработки)
программы

методист д/о 
Яроцкая Л.П. 

председатели ЦМК, 
преподаватели, мастера 

п/о.
2.6 Организация изучения 

законодательных и нормативных 
документов

о мере выхода 
документов

V

документы методист д/о Яроцкая 
Л.П.

3. ИННОВАЦИОК[НАЯ ДЕЯТЕЛ1Е>НОСТЬ

3.1
Участие в научно- 
практических
конференциях, семинарах, на разных 
уровнях

в течение года материалы
методист д/о 

Яроцкая Л.П., 
председатели ЦМК

3.2 Проведение научных конференций 
студентов по инновациям в 

изучаемых отраслях

В течение 
года

Методические
разработки

конференций

Методист
Преподаватели

4___________________ ПОВЫШЕНИЕ УРОВНЯ ПРОФЕССИОНАЛИЗМА ПЕДАГОГОВ
4.1._______________ Повышение квалификации педагогических работников

4.1.1.Курсы повышения квалификации
1 Составление графика

прохождения 
курсов повышения 

квалификации

Август 2021 график методист д/о 
Яроцкая Л.П.

2 Подготовка заявок на 
прохождение курсов

ноябрь 2021 заявка
методист д/о 

Яроцкая Л.П., 
преподаватели,
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повышения квалификации мастера п\о.

3 Составление списков лиц, 
прошедших курсы 

повышения квалификации

Июнь 2022 список методист д/о Яроцкая 
Л.П.

4.1.2 Аттестация педагогических кадров

1
Приём заявлений на 

прохождение 
аттестации на II 

квалификационную 
категорию

до 05 сентября 
2021 заявления.

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

2
Составление графика 

аттестации 
педагогических работников 

техникума и работы 
аттестационной комиссии в 

2021-2022 учебном году

до 10 сентября 
2021

график методист д/о Яроцкая 
Л.П.

3
Формирование экспертных 
комиссий по направлениям

до 1 октября 
2021 приказ

методист д/о 
Яроцкая Л.П., 

председатели ЦМК

4
Оказание методической 

помощи 
педагогам техникума в 

подготовке методических 
материалов для аттестации. 

Информационное 
обеспечение процедуры 

аттестации

постоянно консультации методист д/о Яроцкая 
Л.П.

5 Составление списков лиц, 
прошедших 
аттестацию

июнь 2022 список методист д/о 
Яроцкая Л.П.

4.1.3 Консультац ии

1
Консультации при 
оформлении методических 
разработок рабочих 
программ, календарно­
тематических планов, 
открытых занятий и 
внеаудиторный 
мероприятий

постоянно
план

консультации
методист д/о Яроцкая 

Л.П.

4.1.4 Недели ЦМГК

1 Неделя ЦМК 
преподавателей ООД

18.10.2021-
22.10.2021

?

приказ, программа
методист д/о 

Яроцкая Л.П., 
председатель ЦМК 

Золотко А.В.

2 Неделя ЦМК 
преподавателей ОПД

14.03.2022-19.03.2022 приказ, программа
методист д/о Яроцкая 

Л.П., 
председатель ЦМК

б



* Мухутдинов P.P.

3 Неделя ЦМК 
преподавателей ТТиЭД

07.02.22-12.02.22 приказ, программа
методист д/о Яроцкая 

Л.П., 
председатель ЦМК 

Азанова Е.А.

4
Неделя ЦМК 

преподавателей ЭТД 15.11.2021-
19.11.2021

приказ, программа
методист д/о 
Яроцкая Л.П., 

председатель ЦМК 
Кольца М.С.

- 4.2Школа педагогического мастерства

1
Организация 
наставничества 
преподавателей над 
начинающими и вновь 
прибывшими педагогами 
для оказания методической 
помощи

август 2021 приказ методист д/о Яроцкая 
Л.П.

Работа IIIIIM:

2

Заседание №1 Тема 
пед.чтения : «Методика 

проектирования учебного 
занятия в современной 

информационной 
образовательной среде».

Октябрь 2021

программа работы 
над

методической темой 
техникума (2 этап)

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

Заседание №2
Педагогические технологии 
как средство 
интенсификации учебно­
познавательной 
деятельности студентов.

Ноябрь 2021
V

Заседание №3 
Семинар-практикум 
«Формирование мотивации 
учения студентов СПО 
через активные методы 
обучения»

Январь 2022

Заседание №4 
Семинар-практикум 
"Современные технологии 
как инструмент управления 
качеством образования".

Март 2022

3
Организация 
взаимопосещения 
педагогами занятий, 
внеаудиторных мероприятий 
для обмена 

положительным опытом и

в течение года анализ занятия, 
внеаудиторного 

мероприятия

методист д/о Яроцкая 
Л.П., 

председатели ЦМК.
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повышения творческого 
уровня

«

4 Подготовка отчёта о работе 
ШПМ

июнь 2022 отчёт о работе методист д/о 
Яроцкая Л.П.

4.3 Работа с начинающими педагогами

1
Диагностика 

профессиональных 
затруднений педагога

сентябрь 2021
Диагностический
инструментарий

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

-
Разработка плана 

работы с 
начинающими педагогами

сентябрь 2021 план работы методист д/о 
Яроцкая Л.П.

2

Занятия ШНП:
I год обучения

II год обучения

III год обучения 
Индивидуальные

консультации

Согласно графика 

по запросу

программа ШНП методист д/о Яроцкая 
Л.П.

3
Организация посещения 

молодыми 
педагогами занятий 

педагогов техникума 
с целью приобретения и 

обмена опыта работы

согласно 
графиков ЦМК 

взаимопосещений
График

методист д/о Яроцкая 
Л.П., 

председатели ЦМК

4
Оказание консультативной 

помощи 
молодым педагогам по 

вопросам педагогики, 
методики, психологии

постоянно

V

Консультация
методист д/о 

Яроцкая Л.П., 
председатели ЦМК

5 Подготовка отчёта о работе 
ШНП

июнь 2022 отчёт о работе методист д/о 
Яроцкая Л.П.

5.0Б0БЩ ЕНИЕ, ПРЕДСТАВЛЕН[ИЕ И РАСПРОСТРАНЕНИЕ ОПЫТА ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ 
ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

азо ррсы педагогического мастерства

1
Организовать на базе 

техникума 1 этап 
Республиканского конкурса 

методических разработок 
(ДПО «ПРО и ПК»)

Согласно графику 
ДПО «ПРО и ПК»)

методические
разработки
педагогов

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

6. ДИАГНОСТИЧЕСКАЯ И КОНТРОЛЬНО-КОРРЕКЦИОННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

6.1
Продолжить работу по 

изучению, 
Выявление 

информационных 
потребностей педагогов в 

повышении квалификации, 
значимой информации

август 2021 анкетирование методист д/о Яроцкая 
Л.П.

6.2 Обновление и разработка 
локальных

в течение года локальные акты методист д/о 
Яроцкая Л.П.
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актов ОПОП
ш

6.3
Контроль УМК по 

специальностям 2.13.02.01 
«Тепловые электрические 

станции»; 2.08.02.09 
«Монтаж наладка и 

эксплуатация 
электрооборудования 

промышленных и 
гражданских зданий» 

2.13.02.03 «Электрические 
станции сети и системы»

согласно плану 
внутреннего 

контроля

аналитические справки методист д/о Яроцкая 
Л.П.

председатели ЦМК.

6.4 Наличие рабочих программ 
по УД и ПМ

согласно плану 
внутреннего 

контроля

аналитическая
справка

методист д/о 
Яроцкая Л.П.

6.5
Соответствие содержания 
работы ЦМК заявленной 

методической теме

согласно плану 
внутреннего 

контроля

аналитическая
справка

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

6.6
Анализ посещенных 

учебных занятий 
(внеаудиторных 
мероприятий)

согласно плану 
внутреннего 

контроля

анализ занятия, 
внеаудиторного 

мероприятия

методист д/о Яроцкая 
Л.П.

6.7 Контроль ведения 
документация ЦМК

согласно плану 
внутреннего . 

контроля

аналитическая справка методист д/о Яроцкая 
Л.П.

6.8
Анализ проведения Недель 

ЦМК
согласно плану 

внутреннего 
контроля

аналитические справки методист д/о 
Яроцкая Л.П.

6.9 Анализ работы за 2021-2022 
учебный год

июнь 2022
V

годовой отчёт методист д/о 
Яроцкая Л.П.
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